
 

 Redigera inställningar för användare 

Under verktyg hittar administratörer vyn ”användare”. Här lägger du till grunduppgifter för alla användarroller i 

Quiculum.  

1. Sök upp den användare vars inställningar du vill redigera. (Användaren har redan tilldelats en 

roll - se lathund för ”ny användare”) 

 

2. Här redigerar du kontaktuppgifter för den användare du valt.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3. Vyn nedan finns för användare med rollen ”elev”.  

4. Från rullistan kan du lägga till vårdnadshavare för eleven. (Förutsatt att du skapat en 

användare för vårdnadshavare) Vill du ta bort vårdnadshavare för eleven, klicka då på ”x” 

efter vårdnadshavaren. 

 

5. Om eleven är aktuell i förskola eller fritids bockas dessa rutor i. 

6. Här kan du fylla i de tider som barnet har rätt att närvara i förskola och fritids. 

 

 

 

 

 



 

7. För t ex rollen lärare finns möjlighet att lägga till ytterligare roller genom att klicka på ”lägg 

till roll” 

8. Här kan du fylla i timmar för tjänsteplanering, alternativt se timmar som fyllts i under 

”lärarkort” 

 

 

 


